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Załącznik 5
do Regulaminu Komitetu Monitorującego programu Fundusze Europejskie 
na Rozwój Cyfrowy 
2021-2027
Zasady finansowania, rozliczania i dokumentowania kosztów szkoleń i ekspertyz odnoszących się do członków Komitetu i ich zastępców (reprezentujących partnerów spoza administracji)
1. Finansowanie kosztów dla członków Komitetu i ich zastępców spoza administracji obejmuje:
a) koszty szkoleń indywidualnych, niezbędnych do właściwego wykonywania przez nich funkcji członka Komitetu;

b) koszty ekspertyz realizowanych na ich potrzeby, niezbędnych do właściwego wykonywania przez nich funkcji członka Komitetu.
2. Zasady refundacji kosztów udziału w szkoleniu indywidualnym dla członków Komitetu 
i ich zastępców spoza administracji.
a) zgodnie §10 ust. 3 pkt 4 Regulaminu Komitetu Monitorującego program Fundusze Europejskie na Rozwój Cyfrowy 2021-2027 koszt udziału w szkoleniu indywidualnym członków, zastępców członków Komitetu (reprezentujących partnerów spoza administracji) może zostać zrefundowany ze środków pomocy technicznej POPC w 2023 r. oraz FERC w kolejnych latach;
b) refundowane mogą zostać koszty szkoleń indywidualnych niezbędnych do właściwego wykonywania funkcji członka lub zastępcy członka Komitetu;
c) refundacja kosztów szkoleń indywidualnych dotyczy tylko szkoleń krajowych;

d) w roku kalendarzowym członek i zastępca będą mieli do dyspozycji na realizację szkoleń po 5 000 zł brutto (każdy);
e) w przypadku zmiany członka Komitetu, nowemu przedstawicielowi partnera spoza administracji przysługuje niewykorzystana w ciągu roku przez poprzedniego reprezentanta kwota na szkolenia. Kwota przysługująca nowemu przedstawicielowi partnera spoza administracji nie może być jednak mniejsza niż 2 500 zł brutto;
f) w przypadku włączenia do składu Komitetu innych organizacji, których przedstawiciele dotychczas nie uczestniczyli w Komitecie, przysługuje im pełna kwota środków na dany rok, zgodnie z lit. d);
g) przy planowaniu wydatków związanych z realizacją szkoleń indywidualnych należy kierować się zasadą efektywnego wydatkowania środków publicznych;

h) wszystkie koszty ponoszone w ramach pomocy technicznej POPC/FERC muszą być udokumentowane na podstawie zapłaconych faktur lub innych dokumentów 
o równoważnej wartości księgowej oraz zgodne z wytycznymi dotyczącymi kwalifikowalności wydatków; 
i) szkolenia, w których będą uczestniczyć członkowie Komitetu muszą dotyczyć obszarów istotnych ze względu na specyfikę FERC;
j) refundacja następuje na wniosek osoby uprawnionej do refundacji;

k) szkolenie nie może zostać zrefundowane, jeśli członek, zastępca członka już uczestniczył w szkoleniu z tego samego zakresu tematycznego w ramach pełnienia funkcji członka, zastępcy członka Komitetu Monitorującego innego Programu realizowanego w ramach perspektywy 2021-2027;

l) członkowie i zastępcy członków Komitetu zamieszkali poza miejscem realizacji szkolenia mają prawo do refundacji kosztów przejazdu oraz noclegu zgodnie z Zasadami IZ FERC w sprawie zwrotu kosztów podróży zawartą w Załączniku 4 do Regulaminu Komitetu Monitorującego program Fundusze Europejskie na Rozwój Cyfrowy 2021-2027;
m) w celu wstępnej weryfikacji zasadności udziału w szkoleniu pod kątem zadań realizowanych w Komitecie członek, zastępca członka, o których mowa w pkt 1, zgodnie z lit a, raz 
w roku w terminie do 31 października przekazuje informację w zakresie potrzeb szkoleniowych na adres sekretariatKMFERC@mfipr.gov.pl. Informację sporządza się na wzorze określonym w załączniku nr 2 do przedmiotowych Zasad. W szczególnie uzasadnionych przypadkach (np. w przypadku zmiany programu, zmiany harmonogramu naboru wniosków) możliwe jest zgłaszanie aktualizacji/zmiany informacji w zakresie potrzeb szkoleniowych lub zgłoszenie zapotrzebowania na nowe szkolenie (w obu przypadkach należy poinformować Sekretariat z miesięcznym wyprzedzeniem);
n) warunkiem ubiegania się o refundację kosztów szkolenia jest uzyskanie ww. wstępnej akceptacji tematyki szkolenia;
o) po dokonaniu wstępnej weryfikacji Sekretariat Komitetu przesyła pocztą elektroniczną zwrotną informację w terminie 10 dni roboczych;
p) po zakończeniu szkolenia, w terminie 15 dni roboczych (decyduje data stempla pocztowego) członek, zastępca członka Komitetu zobowiązany jest do przekazania do Sekretariatu Komitetu następujących dokumentów:

· prawidłowo wypełnionego wniosku o refundację kosztów szkolenia (załącznik 1 do przedmiotowych Zasad), w tym kosztów wymienionych w lit. l), jeśli wystąpiły,
· prawidłowo wystawionego oryginału faktury na członka, zastępcę członka Komitetu. Na wydruku faktury elektronicznej należy umieścić dopisek „Faktura otrzymana w formie elektronicznej. Potwierdzam autentyczność pochodzenia i integralność treści”. W przypadku gdy szkolenie nie zostało opłacone gotówką, należy załączyć potwierdzenie zapłaty (polecenie przelewu lub inny dokument potwierdzający poniesienie wydatku. Jeśli faktura wystawiona jest na instytucję delegującą, to należy przekazać wersję elektroniczną (na fakturze należy umieścić ww. dopisek) lub kserokopię faktury papierowej potwierdzoną za zgodność z oryginałem lub notę obciążającą.
· kopię certyfikatu lub innego dokumentu potwierdzającego udział w szkoleniu. Certyfikat powinien zawierać dane uczestnika szkolenia, termin szkolenia, tematykę szkolenia, podpis i pieczęć organizatora, data wystawienia ww. dokumentu. Ww. kopia certyfikatu powinna być potwierdzona przez członka, zastępcę członka Komitetu za zgodność z oryginałem,
· Oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu w związku z art. 7 ust. 1 pkt 1-3 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego,
· programu szkolenia.

q) w przypadku spełnienia wszystkich wymagań zwrot kosztów szkolenia będzie dokonany na rachunek wskazany przez członka/zastępcę członka Komitetu w ciągu 10 dni roboczych od momentu otrzymania prawidłowo wypełnionego wniosku przez Sekretariat KM FERC;
3. Sekretariat Komitetu przygotowuje raz w roku i przedkłada do wiadomości Komitetu Monitorującego sprawozdanie dotyczące wykonania planu szkoleń z wykazaniem szkoleń zrealizowanych i niezrealizowanych w podziale na instytucje.

4. Zasady finansowania kosztów ekspertyz dla członków Komitetu i ich zastępców spoza administracji 

a) finansowanie kosztów ekspertyz odbywa się za pośrednictwem sekretariatu KM FERC;

b) w celu wstępnej weryfikacji zasadności przeprowadzenia ekspertyzy pod kątem 
zadań realizowanych w Komitecie członek, zastępca członka, o których mowa w pkt 1 w lit. b, 
raz w roku w terminie do 31 października przekazuje informację w zakresie zapotrzebowania na przeprowadzenie ekspertyzy na adres sekretariatKMFERC@mfipr.gov.pl. W szczególnie uzasadnionych przypadkach możliwe jest zgłaszanie ad hoc zapotrzebowania na ekspertyzy (np. w przypadku zmiany programu operacyjnego, zmiany harmonogramu naboru wniosków);
c) informację, o której mowa w lit. b sporządza się na wzorze określonym w załączniku nr 3 do przedmiotowych Zasad;
d) członek/zastępca KM FERC przekazuje do Sekretariatu KM FERC projekt opisu przedmiotu zamówienia,
e) opis przedmiotu zamówienia musi zawierać w szczególności:
· cel i zakres ekspertyzy 

· uzasadnienie realizacji ekspertyzy, 

· metodologię wykorzystaną podczas realizacji ekspertyzy (np. analiza danych zastanych, statystyki publicznej, wywiady z wnioskodawcami itp.)
· harmonogram realizacji ekspertyzy, 

· wymaganą zawartość oferty (np. opis podejścia metodologicznego do wykonania ekspertyzy, wykazanie doświadczenia w wykonywaniu ekspertyz w okresie 3 lat przed dniem złożenia oferty), 
· kryteria oceny ofert,
· źródła wiedzy.
f) warunkiem ubiegania się o przeprowadzenie ekspertyzy jest uzyskanie wstępnej akceptacji tematu przez Przewodniczącego KM FERC/Zastępcy Przewodniczącego przedstawiciela IZ FERC w Komitecie;

g) po dokonaniu wstępnej weryfikacji sekretariat Komitetu przesyła pocztą elektroniczną zwrotną informację w terminie 10 dni roboczych;

h) IZ FERC opiniuje treść zarówno opisu przedmiotu zamówienia jak i projektu ekspertyzy;
i) IZ FERC przystępuje do oszacowania kosztu ekspertyzy i rozeznania rynku niezbędnego do wyboru wykonawcy ekspertyzy,
j) wybór wykonawcy oraz analiza wykonanej ekspertyzy będzie miała miejsce przy współpracy Sekretariatu KM FERC z wnioskodawcą zlecenia (członkiem/zastępcą) ekspertyzy,
k) sekretariat KM FERC po odbiorze prac i przygotowaniu protokołu odbioru dokonuje płatności za wykonaną ekspertyzę,
l) IZ zastrzega sobie prawo do korzystania z wyników ekspertyzy.
5.
Z wnioskiem o organizację szkoleń lub przygotowania ekspertyzy może wystąpić sekretariat Komitetu, sekretariat grupy roboczej lub członek Komitetu lub jego zastępca, przy czym:

1)
w przypadku szkoleń wymagana jest akceptacja Przewodniczącego;
2)
w przypadku wniosku dotyczącego wykonania ekspertyzy wymagane jest przeprowadzenie dyskusji na posiedzeniu Komitetu, wraz z prezentacją wnioskodawców uzasadniającą korzyści z jej wyników dla FERC, a Przewodniczący podejmuje decyzję o ich akceptacji.

Załączniki:
1. Wniosek o refundację kosztów szkolenia.
2. Informacja w zakresie potrzeb szkoleniowych.
3. Informacja w zakresie zapotrzebowania na ekspertyzy.
Załącznik nr 1 
do Zasad finansowania, rozliczania i dokumentowania dodatkowych kosztów odnoszących się do partnerów będących członkami Komitetu Monitorującego program Fundusze Europejskie na Rozwój Cyfrowy 2021-2027






Wniosek o finansowanie poniesionych kosztów szkolenia nr…………………….
)
Wypełniony formularz należy przesłać w ciągu 15 dni roboczych od dnia zrealizowania szkolenia, na adres Instytucji Zarządzającej programem Fundusze Europejskie na Rozwój Cyfrowy 2021-2027:

Instytucja Zarządzająca FERC

Departament Rozwoju Cyfrowego

ul. Wspólna 2/4

Ministerstwo Funduszy i Polityki Regionalnej 

00- 926 Warszawa
lub

na adres poczty elektronicznej sekretariatKMFER@mfipr.gov.pl
z dopiskiem „Zwrot kosztów KM FERC”

	Dane osobowe członka Komitetu/ zastępcy członka Komitetu spośród partnerów, któremu pozytywnie zaopiniowano zapotrzebowanie na zrealizowanie szkolenia. 

	Imię:
	
	Nazwisko:
	

	Pełniona funkcja w Komitecie:
	Członek Komitetu/zastępca członka Komitetu*

	Instytucja delegująca:
	


Ja niżej podpisany/a oświadczam, że w związku z realizacją szkolenia w dni(u)ach ............................................. poniosłem/am następujące wydatki: 

1. KOSZTY ZWIĄZANE Z UDZIAŁEM W SZKOLENIU INDYWIDUALNYM, W TYM: W OBSZARZE ŚRODOWISKOWYM, CYFROWYM ORAZ W ZAKRESIE ZASAD HORYZONTALNYCH WSKAZANYCH W ART. 9 ROZPORZĄDZENIA OGÓLNEGO
)
	Tytuł szkolenia
	Imię i nazwisko osoby, która uczestniczyła 
w szkoleniu
	Numer faktury oraz data jej wystawienia
	Koszt szkolenia (PLN)
	Koszty kwalifikowalne (PLN)  
(wypełnia IZ FERC)

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Załączniki:

1. Faktura potwierdzająca poniesione koszty
)
2. Certyfikat lub inny dokument potwierdzający udział w szkoleniu
)
3. Oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu w związku z art. 7 ust. 1 pkt 1-3 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego

4. Program szkolenia

	Oświadczenie o poniesieniu wydatków na szkolenie ze środków własnych

	Ja niżej podpisany/a oświadczam, że:

1. Nie uczestniczyłem/am w szkoleniu z tego samego zakresu tematycznego w ramach pełnienia funkcji członka Komitetu/zastępcy członka Komitetu Monitorującego innego Programu realizowanego w ramach perspektywy 2021-2027.

2. Wszystkie wydatki spełniają wymagania określone w załączniku nr 4 do Regulaminu Komitetu Monitorującego - Zasady finansowania, rozliczania i dokumentowania dodatkowych kosztów odnoszących się do partnerów będących członkami Komitetu Monitorującego program Fundusze Europejskie na Rozwój Cyfrowy 2021–2027. 

3. Szkolenie nie było finansowane ze środków pomocy technicznej innych Programów.

4. Zadeklarowane w niniejszym wniosku wydatki pokryłem/am z własnych środków i nie otrzymałem/am za nie finansowania od instytucji, w której jestem zatrudniony/a lub przez którą zostałem/am delegowany/a.

	Data ________________ Podpis __________________________________


	Wnioskowana płatność zostanie dokonana na wskazane konto bankowe. Proszę podać pełne dane konta, numer rachunku, oraz pełną nazwę Banku.



	Dane właściciela rachunku

(imię i nazwisko/nazwa organizacji lub instytucji, adres)
	

	

	Nr rachunku
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	

	Bank
	

	

	Oświadczenie osoby wypełniającej formularz o poniesieniu wydatków przez delegującą instytucję/ organizację

	Ja niżej podpisany/a oświadczam, że:

1) wszystkie wydatki spełniają wymagania określone w załączniku nr 4 do Regulaminu Komitetu Monitorującego - Zasady finansowania, rozliczania i dokumentowania dodatkowych kosztów odnoszących się do partnerów będących członkami Komitetu Monitorującego program Fundusze Europejskie na Rozwój Cyfrowy 2021-2027;

2) Koszty szkolenia/ spotkania* nie były finansowane ze środków pomocy technicznej innych Programów;

3) wnioskowane koszty zostały poniesione przez delegującą organizację.

Data ________________ Podpis __________________________________




	Do użytku wewnętrznego

	Data wpłynięcia: _____________________________________

Zweryfikował (imię, nazwisko, data, podpis): 

Zatwierdził (imię, nazwisko, data, podpis): 

__________________________________________________________________________


Załącznik 2

do Zasad finansowania i dokumentowania kosztów odnoszących się do członków i ich zastępców Komitetu Monitorującego program Fundusze Europejskie na Rozwój Cyfrowy 2021-2027 (reprezentujących partnerów spoza administracji)

INFORMACJA W ZAKRESIE POTRZEB SZKOLENIOWYCH

członków i zastępców członków Komitetu Monitorującego (reprezentujących partnerów spoza administracji)
Informację należy przekazać do Sekretariatu KM PO PC w terminie do 31 października każdego roku na adres poczty elektronicznej: sekrestariatKMFERC@mfipr.gov.pl.

	Imię i Nazwisko
	

	Instytucja/Organizacja
	

	Funkcja w KM FERC
	członek / zastępca członka



1.

	Tematyka szkolenia
	

	Nazwa wykonawcy

	

	Koszt szkolenia
	

	Uzasadnienie potrzeby szkoleniowej 

(szkolenie w zakresie pełnionej funkcji w KM FERC)
	


2. 

	Tematyka szkolenia
	

	Nazwa wykonawcy

	

	Koszt szkolenia
	

	Uzasadnienie potrzeby szkoleniowej 

(szkolenie w zakresie pełnionej funkcji w KM FERC)
	


3. 

	Tematyka szkolenia
	

	Nazwa wykonawcy

	

	Koszt szkolenia
	

	Uzasadnienie potrzeby szkoleniowej 

(szkolenie w zakresie pełnionej funkcji w KM FERC)
	


W razie większych potrzeb szkoleniowych należy dodać kolejne wiersze: tematyka szkolenia, nazwa wykonawcy itd. 

Załącznik 3

do Zasad finansowania i dokumentowania kosztów odnoszących się do członków Komitetu i ich zastępców (reprezentujących partnerów spoza administracji)

INFORMACJA W ZAKRESIE ZAPOTRZEBOWANIA NA EKSPERTYZY NA POTRZEBY CZŁONKÓW KM FERC (reprezentujących partnerów spoza administracji)
	1
	Imię i nazwisko osoby wnioskującej 
	

	2
	Nazwa członka/zastępcę FERC/ instytucji delegującej 
	

	3
	Tytuł ekspertyzy
	

	4
	Szacunkowy koszt
	

	5


	Sposób wyboru wykonawcy 
(np. rozeznanie rynku)
	

	6
	Merytoryczne uzasadnienie celowości realizacji ekspertyzy
	

	7


	Opis przedmiotu zamówienia (jako załącznik do informacji)
	

	8


	Sposób wykorzystania ekspertyzy
	

	9
	Proponowany termin realizacji (ze wskazaniem przewidywanej  czasochłonności  wykonania ekspertyzy)

	


……………………….                                                ……………………………………

Data








podpis

	Wypełnia IZ FERC
Data wpłynięcia: _____________________________________

Zweryfikował (imię, nazwisko, data, podpis): 

Sekretariat KM FERC
Zatwierdził (imię, nazwisko, data, podpis): 

__________________________________________________________________________

Przewodniczący/ zastępca Przewodniczącego KM FERC


* Niepotrzebne skreślić.


�) Numer nadaje IZ FERC.


�) Dodatkowe finansowanie na udział w szkoleniach w obszarze środowiskowym, cyfrowym oraz w zakresie zasad horyzontalnych wskazanych w art. 9 rozporządzenia ogólnego przysługuje wyłącznie partnerom określonym w art. 8 ust. 1 lit. b), c) i d) rozporządzenia ogólnego.


�) Na wydruku faktury elektronicznej należy umieścić dopisek „Faktura otrzymana w formie elektronicznej. Potwierdzam autentyczność pochodzenia i integralność treści”. W przypadku gdy szkolenie nie zostało opłacone gotówką, należy załączyć potwierdzenie zapłaty (polecenie przelewu lub inny dokument potwierdzający poniesienie wydatku. Jeśli faktura wystawiona jest na instytucję delegującą, to należy przekazać wersję elektroniczną (na fakturze należy umieścić ww. dopisek) lub kserokopię faktury papierowej potwierdzoną za zgodność z oryginałem lub notę obciążającą.


�) W przypadku wersji papierowej certyfikatu lub innego dokumentu potwierdzającego udział w szkoleniu należy przekazać jego kopię. Kopia certyfikatu lub innego dokumentu powinna być potwierdzona przez członka Komitetu/ zastępcę członka Komitetu za zgodność z oryginałem.


� Niepotrzebne skreślić.


� Pole fakultatywne.


� Pole fakultatywne.


� Pole fakultatywne.


� Ekspertyza powinna zostać przeprowadzona maksymalnie do 15 listopada każdego roku.
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